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TERMINOS DE REFERENCIA.
CONSULTOR INDIVIDUAL POR PRODUCTO.

PRODUCCION AUDIOVISUAL DE SISTEMATIZACION DEL PROYECTO Y VIDEO
INSTITUCIONAL DE LA FUNDACION LEVANTATE MUJER.

RESUMEN

e Nombre del Proyecto: “Fortalecimiento Integral a Mujeres y Familias vulnerables y/o
Victimas de Violencia de Género e Intrafamiliar, en las ciudades de El Alto, Sucre y Oruro
de Bolivia. Fase 2.”

o Nombre de la consultoria: Produccién de un video de sistematizacién de las Fases 1y 2,
seis videos cortos derivados de este y un video institucional de la Fundacién Levantate
Mujer.

e Formacion Académica: Comunicacidn Social, Produccion Audiovisual, Cine, Fotografia o
areas afines, con experiencia en guion, grabacién y edicion de videos de sistematizacion,
institucionales y para redes sociales.

e Dependencia solicitante: Direccién Ejecutiva — Fundacién Levantate Mujer

e Financiamiento: Agencia Andaluza de Cooperacion Internacional para el Desarrollo.

e Locaciones de grabacion: La Paz, El Alto, Oruro, Sucre y Santa Cruz.

o Tiempo de ejecucion: 19 dias calendario.

e Forma de Adjudicacion: Por la propuesta técnica y econdmica.

1. ANTECEDENTES

La Fundacién Levantate Mujer — FLM, obra social de la Congregacidn Nuestra Sefiora de la
Caridad del Buen Pastor, desarrolla acciones integrales orientadas a la promocidn, proteccion y
restitucion de derechos de mujeres, nifas, adolescentes y familias en situacién de vulnerabilidad
social, econdmica y/o afectadas por violencia basada en género e intrafamiliar. Desde su
experiencia institucional, la FLM ha consolidado procesos de prevencién, atencion,
acompafiamiento  psicosocial, orientacion legal, fortalecimiento de capacidades,
empoderamiento econdmico y articulacidn interinstitucional para contribuir a una respuesta
integral frente a la violencia.

En el marco del proyecto “Fortalecimiento integral a mujeres y familias vulnerables y/o victimas
de violencia de género e intrafamiliar, en las ciudades de El Alto, Sucre y Oruro de Bolivia Fase
II”, financiado por la Agencia Andaluza de Cooperacién Internacional para el Desarrollo, la
Fundacidn Levantate Mujer impulsa acciones orientadas a fortalecer la calidad de atencién, la
proteccion, la prevencion de la violencia, la autonomia de las mujeres y la consolidacion de
herramientas institucionales que permitan mejorar la intervencidn en los territorios de
implementacion.

El proyecto articula atencidon integral y terapéutica, empoderamiento econdmico,
fortalecimiento de promotoras comunitarias e incidencia social y politica, junto con el
fortalecimiento de las instituciones responsables de prevenir y atender la violencia. La Fase 1
proyecto 0C170_2022 y la Fase 2 proyecto 0C319/2024 seran los proyectos a considerar para la
presenta consultoria.
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La FLM requiere documentar la experiencia de ambas fases mediante una narrativa audiovisual
gue recupere procesos, resultados sustentados, dificultades y aprendizajes. También requiere
un video institucional que presente su identidad y trabajo, y seis piezas breves para redes
sociales extraidas del video de sistematizacion.

2. OBJETIVO DE LA CONSULTORIA

Producir ocho piezas audiovisuales que comuniquen la experiencia de las Fases 1 y 2 del
proyecto y el trabajo institucional de la FLM, mediante revisién documental, recuperacién de
archivos, entrevistas y grabaciones en las cinco ciudades, con enfoque de derechos, género,
interculturalidad y no revictimizacion.

3. ACTIVIDADES
El/la consultor(a) debera realizar las siguientes actividades:

3.1 Preproduccidn

1. Realizar una reunién de inicio con la FLM para acordar publicos, mensajes,
responsabilidades, cronograma, fecha de corte de la informaciéon y criterios de
aprobacién.

2. Revisar formulaciones, informes y medios de verificacién de ambas fases; inventariar
fotografias y videos de archivo, identificando fecha, lugar, fase, calidad y autorizacién
de uso. Solicitar los antecedentes de la Fase 1 necesarios para reconstruir su
experiencia.

3. Elaborar una matriz de contenidos que vincule cada dato o resultado a su fuente,
periodo, territorio y fase, y una propuesta narrativa diferenciada para el video de
sistematizacion y el institucional.

4. Presentar guiones literarios y técnicos, preguntas de entrevista y plan de rodaje por
ciudad, indicando jornadas, participantes previstos, espacios, equipos, traslados vy
medidas de proteccidn. Obtener la aprobacién de la FLM antes de grabar.

3.2 Produccion

5. Realizar grabaciones presenciales en La Paz, El Alto, Oruro, Sucre y Santa Cruz, de
acuerdo con el plan aprobado. La oferta debera incluir la cobertura de las cinco
ciudades.

6. Recoger entrevistas voluntarias de mujeres participantes, promotoras comunitarias,
equipos de la FLM y representantes de instituciones vinculadas, segun pertinencia y
autorizacién. Registrar actividades, espacios y recursos visuales de apoyo sin interferir
con los servicios.

7. Planificar los encuadres para obtener versiones horizontales y recortes verticales de
calidad. Registrar sonido con micréfonos adecuados, iluminacion y estabilizacién, y
mantener copias de respaldo durante el rodaje.

3.3. Posproduccion
8. Seleccionar y editar el material; incorporar archivos histéricos autorizados, rétulos,
graficos, locucidn cuando corresponda, musica con licencia, correccion de color, mezcla
de audio y subtitulos.
9. Presentar los primeros cortes de los dos videos horizontales y la seleccidon de seis
fragmentos del video de sistematizacién. Incorporar las observaciones consolidadas de
la FLM y entregar las versiones finales con sus archivos de respaldo y edicion.
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4. ALCANCE DE LA CONSULTORIA

El video de sistematizacion reconstruira la continuidad entre las Fases 1 y 2, sus principales
procesos, resultados comprobados y aprendizajes. El Alto, Oruro y Sucre son los municipios de
intervencién identificados en el informe. La Paz y Santa Cruz forman parte del rodaje solicitado
y aportardn al contenido institucional y a las entrevistas o contenidos del proyecto que
correspondan, sin atribuirles resultados de intervencién no documentados.

El video institucional tendra un guion propio sobre la identidad, misién, poblacién a la que
acompafia, ambitos de trabajo, servicios y presencia territorial de la FLM, a partir de informacidn
validada por la institucién. Podra utilizar material del mismo rodaje cuando resulte pertinente.

La consultoria incluye todas las etapas de producciéon y entrega. La FLM facilitard
documentacién, identidad grafica, coordinacién de contactos y revisidon técnica; el equipo
contratado asumira personal, equipos, transporte, alojamiento, alimentacién, edicién, licencias
y demas costos incluidos en su propuesta.

5. PRODUCTOS ESPERADOS
Se entregaran tres productos que reldnen ocho piezas audiovisuales finales. El plan de trabajo,
los guiones y primeros cortes seran entregables intermedios sujetos a aprobacién.

Producto 1: Video de sistematizacion de las Fases 1y 2
Una pieza de 7 a 10 minutos, incluidos apertura y créditos, que integre ambas fases en un relato
comprensible y respaldado por evidencia. Deberd contener:

e Contexto, propdsito, territorios y poblacién participante; secuencia de las dos fases y
relacidn entre sus procesos.

e Experiencias de atencidon integral, empoderamiento econdémico, promotoras
comunitarias e incidencia, y fortalecimiento institucional, segin los contenidos vy
evidencias seleccionados con la FLM.

e Testimonios, imagenes de archivo y grabaciones actuales que permitan comprender los
cambios documentados, las dificultades y los aprendizajes; cierre sobre continuidad o
sostenibilidad sustentado en informacién institucional.

Producto 2: Videos cortos para redes sociales
6 piezas distintas, de 30 segundos cada una incluidos rétulos y cierre, extraidas del contenido
del video de sistematizacidn aprobado. Cada pieza comunicara una idea completa, sin alterar el
sentido de los testimonios. Se realizara edicidén y reencuadre vertical, con subtitulos legibles,
identificacion institucional y ubicacidn de textos que evite su ocultamiento por las interfaces de
redes sociales (Facebook, Instagram y TikTok).

Producto 3: Video Institucional de la FLM

Una pieza de 3 a 5 minutos, incluidos apertura y créditos, que presente la identidad, mision,
enfoques, servicios y trabajo de la Fundacion. Integrard imdgenes de las locaciones acordadas y
voces institucionales y de participantes autorizadas. Las cifras, nombres de programas, datos de
contacto y logos serdn proporcionados o validados por la FLM. Los créditos de cooperantes se
incorporaran segun corresponda a esta pieza.
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6. Especificaciones técnicas

e Videos horizontales: resolucion minima Full HD de 1920 x 1080 pixeles, relacion 16:9.
Videos verticales: 1080 x 1920 pixeles, relacion 9:16. Entrega de difusién en MP4, sin
marcas de agua del proveedor.

e Imagen nitida, exposicidn y color consistentes; voces claras, sin saturacién ni ruidos que
dificulten la comprensién; musica equilibrada respecto a las entrevistas.

e Subtitulos revisados en espafol para las 7 piezas (Producto 1 y Producto 2) para el
producto 3, en espafol y en inglés (Producto 3). Cuando existan intervenciones en otro
idioma, incluir traduccién validada. Entregar versiones con subtitulos integrados.

e Aplicar logos, tipografias, colores y créditos aprobados por la FLM. Cualquier dato
numérico deberd corresponder a una fuente y corte entregados por FLM.

e Entregar archivos finales, guiones aprobados Organizados por ciudad, fecha y producto.

7. Proteccion de participantes

La participacion sera voluntaria y requerira consentimiento informado previo sobre grabacion,
uso de imagen y voz, finalidad y canales de difusidn, incluidas las redes sociales. Negarse a
participar no afectara el acceso a servicios. La FLM y el equipo consultor acordaran alternativas
para quienes autoricen un testimonio sin identificacién, como anonimizacién, modificacién de
voz o imagenes de apoyo.

Las entrevistas se realizardn en condiciones de privacidad y sin presionar a las personas para
relatar hechos de violencia. No se registrardn sesiones terapéuticas, expedientes, domicilios u
otros elementos que expongan a las participantes. Se evitardn escenas sensacionalistas,
estereotipos y reconstrucciones de violencia. No se fabricaran testimonios ni se modificaran
declaraciones para atribuir cambios no expresados.

La participacion de nifias, nifios o adolescentes solo se considerard cuando sea necesaria, esté
autorizada por la FLM y cuente con consentimiento de su representante y asentimiento acorde
a su edad. No se expondra la identidad de menores de edad victimas de violencia. La FLM podra
excluir cualquier material que implique riesgo para las personas.

8. USO ETICO DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL
Se autoriza el uso de herramientas de Inteligencia Artificial durante la ejecucion de la
consultoria, siempre que su utilizacién sea ética y acordada con la Fundacion Levantate Mujer.

Las herramientas de |IA podrdn emplearse como apoyo en procesos tales como transcripcion,
subtitulado, organizacidn y clasificacidn de materiales, asistencia en edicién, tratamiento
técnico de imagen o sonido, elaboracién de recursos graficos u otras tareas que contribuyan a
la calidad de los productos. Su uso no sustituira la revisidn, criterio y responsabilidad profesional
del equipo consultor.

No se permitira utilizar |A para fabricar testimonios, generar declaraciones atribuidas a personas
reales, modificar el sentido de entrevistas, crear resultados o datos inexistentes, ni alterar
imagenes, voces o identidades de manera que pueda inducir a error o afectar la dignidad,
seguridad o representacion de las personas participantes.
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El ingreso de informacidn institucional, testimonios, imdgenes, audios, datos personales o
cualquier material sensible en plataformas de IA debera ser previamente autorizado por la FLM
y cumplir las condiciones de confidencialidad y proteccidén establecidas en estos Términos de
Referencia.

9. PERFIL DE LA PERSONA CONSULTORA

» Formacién en Comunicacidén Social, Produccidon Audiovisual, Cine, Fotografia o areas
afines, con experiencia minima de tres afios en produccion y edicidn audiovisual.

> Portafolio verificable de documentales breves, videos de sistematizacion, videos
institucionales o piezas para proyectos sociales. Se valorara experiencia con derechos
de las mujeres, prevencion de violencia y organizaciones de la sociedad civil.

» Capacidad para investigacién documental, guion, entrevistas, camara, sonido, edicidn,
subtitulacion y graficos; disponibilidad de equipos y personal para cubrir las cinco
ciudades.

» Conocimiento de enfoques de género, derechos humanos, interculturalidad vy
proteccién; capacidad para coordinar con equipos institucionales y cumplir el
cronograma.

» Conocimiento o sensibilidad frente a enfoques de género, derechos humanos,
interculturalidad, proteccidn, prevencién de la violencia, atencién centrada en la
personay no revictimizacién.

> Se valorara experiencia previa con organizaciones de la sociedad civil, cooperacién
internacional, instituciones publicas o proyectos vinculados a derechos de las mujeres,
violencia basada en género y proteccidn.

10. DURACION DEL CONTRATO
La consultoria tendra una duraciéon definida de 19 dias calendario computables a parir de la firma
de contrato.

11. MODALIDAD DEL CONTRATO

Consultoria individual por producto.

También podra considerarse la postulacién de equipos consultores, siempre que se identifique
una persona responsable de la coordinacidn técnica y entrega de productos.

12. FORMA DE PAGO.
La propuesta econdmica sera ofertada en la propuesta enviada por el monto total en moneda
nacional (Bs.). El/la consultor/a debera emitir la factura a nombre de la Fundacién Levantate
Mujer con NIT 190188020.

e 30% contra firma de contrato

e 30% contra entrega del del producto 1y 2, descrito en el punto 5 del documento.

e 40% Contra entrega del producto 3, descrito en el punto 5 del documento.

13. PROPIEDAD INTELECTUAL

Los productos y materiales originales generados en la consultoria seran entregados a la FLM
para su uso, reproduccion, adaptacién y difusion institucional, conforme a los derechos que se
establezcan en el contrato y a los consentimientos de las personas participantes. El equipo
contratado garantizara las autorizaciones de musica, imagenes, tipografias y otros recursos de
terceros, indicando las condiciones de sus licencias.
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El material no podra publicarse en portafolios, redes u otros medios del proveedor sin
autorizacién escrita de la FLM. El equipo mantendra la confidencialidad de la informacién y
aplicara el procedimiento de resguardo, transferencia y eliminacidn de copias que se acuerde
con la institucion.

14. POSTULACIONES
La convocatoria esta abierta a partir de la publicacién del presente documento y se recibirdn
postulaciones hasta el dia viernes 18 de septiembre de 2026 horas 23:59.

Se solicita que las propuestas sean enviadas por correo electrénico a la direccidn:
talentohumano@Ievantatemujer.org. En el asunto del mensaje, debe indicarse: "2026 SIST.
AUDV AACID" (no se tomardn en cuenta los correos que no tengan este asunto), y adjuntando:

e Propuesta técnica

e Propuesta econémica.

e Curriculum Vitae.

e Portafolio.
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